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Начало работы
При внесении денежных средств с использованием карт, а также в случае полного или частичного неиспользования клиентом перечисленных на карту средств в течение 45 календарных дней со дня перечисления, не считая дня перечисления, клиент представляет в ТОФК документ «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (ф. 0531251)» (далее – Расшифровка) в электронном виде или на бумажном носителе. 
Если Расшифровка предоставлена на бумажном носителе, то сотрудник ТОФК осуществляет визуальный контроль правильности оформления Расшифровки согласно требованиям:
в случае положительного результата визуальной проверки сотрудник ТОФК осуществляет импорт Расшифровки в Модуль (компонент по обеспечению наличными), если л/с ведется в Модуле и дальнейшую обработку документа;
в случае отрицательного результата визуальной проверки сотрудник ТОФК направляет клиенту уведомление на бумажном носителе.
При наличии технической возможности Расшифровка может быть сформирована в электронном виде:
в случае, если Расшифровка не проходит автоматизированные контроли в системе (ПУР ЭБ / Модуль), то клиенту направляется уведомление в электронном виде;
расшифровки, прошедшие автоматизированные контроли в ПУР ЭБ, передаются в Модуль.
Кредитная организация за день взноса средств на банковскую карту предоставляет в ТОФК банковскую выписку по счету № 40116, которая обрабатывается в Модуле. При обработке банковской выписки по счету № 40116 устанавливается связь поступления с Расшифровкой.
На основании Расшифровки (на каждую строку Расшифровки) в Модуле автоматически формируется платежное поручение на перечисление средств со счета № 40116 на счет № 40102 на соответствующий КС, указанный в Расшифровке.
Кредитная организация за день перечисления средств со счета № 40116 по Расшифровке предоставляет в ТОФК банковскую выписку по счету № 40116, которая обрабатывается в Модуле.
[bookmark: _Toc212823753][bookmark: _Toc208996251][bookmark: _Toc208996364][bookmark: _Toc208996407]Формирование и обработка документа «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251)» в ЛК Клиент
Шаги пользователя, выполняемые в ЛК Клиента при формировании Расшифровки.
Пользователь авторизуется и заходит в ЛК клиента, в меню слева выбирает раздел «Наличные средства» подраздел «Наличные по картам» и вкладку «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251) (далее - Расшифровка). В открывшейся вкладке отображается списковая форма документов, а также контекстное меню и рабочая панель инструментов.
[image: ]
На панели инструментов пользователь нажимает кнопку «Создать». Открывается экранная форма создания (редактирования) документа «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251) с предзаполненными данными организации, от имени которой формируется документ, из соответствующих справочников НСИ. Кнопка «Создать» доступна для нажатия пользователям с полномочиями по формированию Расшифровки.
У пользователя имеется возможность импортировать в ЛК клиента документ, созданный во внешней учетной системе. ЖЦ такого документа аналогичен ЖЦ при ручном вводе.
Пользователь в ЛК клиента формирует Расшифровку в соответствии с порядками, установленными НПА.
По завершению заполнения всех полей по документу пользователь нажимает кнопку «Сохранить». При выполнении действия «Сохранить» сохраняются все заполненные пользователем поля. Расшифровке присваивается статус «Проект».
[image: ]
Далее ответственный исполнитель нажимает кнопку «Проверить документ» после чего запускаются автоконтроли и Расшифровка переходит в статус «Подготовлен».
[bookmark: _GoBack]Ответственный исполнитель в ЛК клиента направляет Расшифровку на согласование, выбрав действие «Направить на согласование». После нажатия кнопки «Направить на подписание» откроется маршрут согласования для заполнения ФИО главного бухгалтера и руководителя.
Документ автоматически направляется на подписание главному бухгалтеру (уполномоченному лицу) при наличии, Расшифровка переходит в статус «На подписании гл. бух».
При наличии главного бухгалтера (уполномоченного лица) с полномочиями по подписанию Расшифровки пользователь выбирает действие «Подписать». Отображается окно подписания, где пользователь подтверждает подпись. Расшифровка отправляется в ЛК руководителя организации и переходит в статус «На подписании руководителем».
Для утверждения Расшифровки руководителем (уполномоченным лицом) с полномочиями по утверждению Расшифровки пользователь выбирает действие «Утвердить» в ЛК руководителя. Отображается окно подписания, где пользователь подтверждает подпись. Расшифровка автоматически направляется в ЛК ТОФК для дальнейшей обработки, по итогам которой документ будет либо отказан, либо направлен для исполнения.
[image: ]
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При необходимости в ЛК клиента на этапе согласования и подписания Расшифровки можно «Отклонить» указав причину отклонения. Расшифровка в таком случае перейдет в статус «Требует доработки», и пользователь может выбрать действие «Редактировать» и устранить ошибки. При выполнении данного действия откроется форма создания (редактирования) с заполненными ранее полями. Действие «Редактировать» также доступно в статусе «Проект».
[image: ]
При необходимости в ЛК клиента пользователь может удалить ранее созданную Расшифровку в статусе «Проект» по кнопке «Удалить/Отменить». Расшифровке при этом присваивается статус «Удален». При выполнении данного действия документ удалится только с интерфейса пользователя, но не из БД.
Список возможных действий с документом зависит от статуса, в котором он находится. Статус документа в списковой форме отображается в колонке «Наименование статуса».
[bookmark: _Toc208396218]В таблице представлено описание статусов документов в ЛК Клиента.
	Наименование статуса
	Цветовая индикация 
(в СФ и ВФ)
	Правила присвоения
	Доступные действия

	Проект
	Серый
	Статус присваивается при создании Расшифровки (ручном или при импорте)
	Формируется документ с предзаполненными полями.
Пользователь может:
Удалить/отменить документ → перевод Расшифровки в статус «Удален»;
Проверить документ → перевод Расшифровки в статус «Подготовлен»

	Удален
	–
	Статус присваивается при выполнении действия «Удалить» 
	-

	Подготовлен
	Желтый
	Статус присваивается при выполнении действия «Проверить документ»
	Запускаются автоматизированные проверки.
Пользователь может направить документ на:
доработку → перевод Расшифровки в статус «Требует доработки»;
согласование → перевод Расшифровки в статус «На подписании гл.бух» нажав кнопку «Направить на согласование»

	Требует доработки
	Желтый
	Статус присваивается при выполнении действия «Направить на доработку»
	Пользователь может отредактировать документ → перевод Расшифровки статус «Проект»

	На подписании гл. бух
	Желтый
	Статус присваивается при выполнении действия «Согласовать»
	Пользователь может:
подписать документ → перевод Расшифровки в статус «На подписании руководителем»;
направить на доработку → перевод Расшифровки в статус «Требует доработки»

	На подписании руководителем
	Желтый
	Статус присваивается при выполнении действия «Подписать» пользователем с ролью главного бухгалтера
	Пользователь может:
подписать документ → отправка Расшифровки в ЛК ТОФК;
направить на доработку → перевод Расшифровки в статус «Требует доработки»

	Отказан ТОФК
	Красный
	Статус присваивается при непрохождении проверок и формировании Уведомления об отказе в ЛК ТОФК
	Пользователь может:
просмотреть / скачать PDF-файл с Уведомлением об отказе в приеме к исполнению

	Принят в ТОФК
	Желтый
	Статус присваивается при прохождении проверок и направлении документа на подписание в ЛК ТОФК
	–

	Исполнение платежа
	Оранжевый
	Статус присваивается при регистрации автоматически сформированных платежных поручений на перечисление средств со счета 40116 на счет 40102 в ЛК ТОФК
	–

	Исполнен
	Зеленый
	Статус присваивается при исполнении платежного поручения о переводе средств со счета 40116 на счет 40102 (получено подтверждение из банка)
	–


[bookmark: _Toc213250221]Печать документа
Печать документа доступна по кнопке [image: ] «Печать» во всех статусах кроме статуса «Проект». В результате откроется визуальная форма документа, которую можно распечатать или сохранить в формате pdf.
[bookmark: _Toc209192763][bookmark: _Toc212823754]Визуальные формы документов
Печатная форма документа «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251)»
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image2.png
& " (@ Haneosawne Oprasaum 8 o o

st snomacs -

© nesian HanuuHble no kaptam

B fuuesod cuer v MHpopMaLmA 06 onepaunnx, CosepwaeMsix No Cuety B paspese kapT  PaCWiOPOBKa CyMM HEMCNIONb30BAHHBIX CPEACTE

(G MNnawossie nokasatenu -

© Obmsarenscrsa e cramye - Houen Vomm 4 o O e RO e oo B e BN O e SO veeot R o PR e oo o

@ Mocrynnenws (O @ vcnonmen . F23000000000001  27.01.2025 135750 456765456567 5654 00100182 oHC POCCHM 7744001497 774401001 80705000400 9500 Meperonanswoe onepaunonHoe YOK

© Hannussie cpencTea () ® Ompasnens6anx ° F23000000000003 27.01.2025 31080 4567 6545 6567 5654 00100182 ‘OHC POCCHM 7744001497 774401001 80705000400 9500 MEXPeruoHansHoe onepaumonHoe YOK
[Sm— () ompaanenssanc . F23000000000004 | 27.01:2025 20158844 4567 654565675654 00100162 oHC POCCHU 7744001497 774401001 80705000400 9500 S —
e () ® NpwarsToOK . F23000000000007  28.01.2025 2171712 456765456567 5654 00100182 ®HC POCCHM 7744001497 774401001 80705000400 9500 Mexperuonansoe onepaLmonnoe YOK
Hanmee o () o fpwaretosk . 2300000000008 28.01.2025 80000 46765456567 5654 00100182 oHE POCCHM 7744001497 774401001 80705000400 9500 MexperuonansHoe onepauMonHoe YOK
HASERSSS 1 SocpSRiSas Hocta () @ OmasanTOOK . F23000000000009 28.01.2025 7415 4567 6545 6567 5654 00100182 ‘OHC POCCM 7744001497 774401001 80705000400 9500 Mexperuonanshoe onepaumonnoe YOK
[ s () @ Orosmsan . F23000000000009 28.01.2025 54697.20 4567 6545 6567 5654 00100182 ‘OHC POCCM 7744001497 774401001 80705000400 9500 MeXperuoansHoe onepaumonnoe YOK

Perucro

€ Yeeomnenun
3anuceit wa cTpanne: 10 v 1-10 3anuced w3 256 1 v m26cpam < >




image3.png
s E51oMHAHCH

6]
=]
©
(=]
@
[c]

[S]

Hanviewosanwe Oprammsaun ¢
@ BremsseanE Q o 9

oo
TnasHas
(© PaclmdpoBKa CyMM HEMCTOb30BaHHbBIX CPEACTB

Tuuesoin cuet v ® MpoexT Homep: 511017  [ata: 24.01.2025

MnaHosble
noxasarenu -

u o ]
Kaswaueiickue
cuera
Obnsatenscrea OcHOBHaR UHPOPMaUMA  Pacumdposka cymm | JKypHan coBbiTuin | Cesian no AokymeHTy | Mognucu | Yeepomnenve
Moctynnenws
VHH Knn Nuesoi cuer Kaswaueickiii cuet

Moctynnenws u
sbinnaTe! 7744001497 774401001 80705000400 60401000007080000400
Hanuuxsle o T — Koa no CaoaHoMy peecTpy
cpencea

Hanusste o Kapram ®HC POCCUN 00100182

Hanuusie 10 vekam Havmerosatme Giogxera Kon GlopxeTa

Hanuusie 1o ane. DepnepansHsii GopxeT 99010001

Monyuerue GakKo. Haumerosanne TOOK Kop TOOK

MexperuoansHoe onepauvonHoe YOK 9500

YeepomneHus




image4.png
ok ssnomurcn (O & - (@ Hamsevosawe Opcamaaum ¢ 8 o o

f—
© rraeser (© PacumbpOBKa CyMM HEUCTIONb30BAHHbIX CPEACTS
3 Niisson cer v Houep: 511017 fara: 24012025
[—
© nocasarenn
® Otmsaremcrsa Ooioauan wibopuaum | Pacumbponka cyu | Nypsan cosumi | Cananooxywenty | Mogwen | Yeenounews

@ Tocrynmenna
© . Comconmne oraercrasmucromenen

& Mocrynnenwan
@ unnaru
o Howawe 24012025 1220 MK + 01 @ Aeranaum
cpeacrsa
ono Romwsocts
Hansass o apras
‘Arees Nleowun Nasnosus Hasanesne orgena
Tenegon
Hanwouse noane.
+7999 1234567
Nonyuenus G
© Veenownenns 24012025 1431 (MK + 01 (L T——
ono Romwocts
Crynuwa Avna Genopoaia Byxramep.
Tenegon

+7980 10050 50

L ——)

24012025 1858 i <0 [Cp—
ouo Jr—
Cvtopos 0pwi Copream Crpuni Gywcamep

© . oamcanne pycosoamTenem (s ynomowosem o)

24012025 1522 0K + ) [CY—

oo Bomsocts

‘Cenenona Nugus BraguwmposHa Pyvosopurens




image5.png
o EBNOMHAHCH < " @ Homeossue Oprasaum Qo o

© Fnasuan (© PacindpoBKa CYMM HEUCMONb30BAHHBIX CPEACTB

8 Nnueaoi cuer v Howep: 1221 flara: 22.10.2025

et

g Kemmwcon

@ Obssarenscrea Ochoswan Wkbopwauns  Pacungposka cywu  KypHan cobemuhi  Cansn no Aokywewty | Mognuc  YaeRomnente

@ Moctynnenus

@ Nocrymenuan « e 1 wicmam > » & & ® 0 © ® «
evmnatel
o Hanmise
cpencrea
Hasmenosaune TOOK.  Ynpasnenne QDeaepansworo xaamawecrea o Paancko
Hanvse no xapras —
Hanvuse no vexam
[ VBeaomnenwe o6 OTKaze 8 NPHEME K HCOTHENHIO
Ronyene Goneo o7 or 2102025
& Yeenownennn [IR—— FOCYIAPCTBEHHOE GIOIKETHOE YUPEXIIEHHE PA3AHCKOM OBMACTH
“OBRACTHO KMHIHECKIR KAPAMONIOT UHECKIR AUCTIAHCEP"
HH ke 6228019955
KN o 623401001
Homep nsesoro cers: 80213665005
Pexawanras
Rrp——— e ————
I HaATHNSX AEMERHVOX CPEAETE) CPEACTE
Hones: ey
o 2102025
Pesynurare: kamTpann
Pesynurar xourpon: He nporiaen

Kommenrapui





image6.png
ok EsnowiaHCH

© Frasian

Pngeson cuer
[o—

[R—

@ osmarenscrea

@

®

Rocrynsenus

Roctymonnu_

Hanwie
coencTea

[ —

Veagouneis

<

oecmmeormen o o o

(© PacwmdpoBKa CyMM HEUCTIONB30BAHHBIX CPEACTS

eerr ] Howep: 511017 flaa: 24012025

® e==mu]

Ochoan wkdcpaus  PacumbposKa cyws  ypian coBimi | Cassnno Bowyeiry | Moanwci | Yaegownene

Bun onepaum Howep Gauwoscxod kapre cpaa Kon eanoreino KB

Yposews kowpuasHIaTBHOCTH Kon OKC (kM)

8000400040 | | 643

VoA Howep obssaTeneCTEa

G || 6050040100800504000

Bucpano: 1 © ©

Hocoxperno ~ | soosos0ossezososoozanion

”I

Koo (uamimessc o/

8w omnesc e KOS s waa courere Koo pciozoe
@ 1 40s0000407000000000 61600000000 | P [Eye—
2 aosoaoooisonstoooond | 1600400000 | pr—r— a05807000000000000000000 805807080000000000000000

Ko cysomm
o uanen cagere]

545850000000000000000000 | 545850000000000090000000

Cusaon

@

o

2000000000

Mmoo

[r—

Penactaposars crpoxy

Kon onsa cpencrs

Hawnonosanne anas cpencra

@] [ o

[re

Koano 5K © Kaano 0KTMO ©

[ a0s00000407000000000 | ‘s1600000000 a
D ——————————

e ot e—

@ | [ stsas0000000000000000000

Coon

cpmia

[

al|

8000000000

Npwwesanne

[swcomsr





image7.png
ap




image8.png
Pacumpposra e[ ]

CYMM HEIHCHOL 0B ALY (BHECCHNLIY EpC3 AmROMAT

WA IYHKT BLUAYH HATHNHLIX IHEABIX CPEACTB) CPEACTS
opma o KL
na__» Jora
[ —— o Coomony peccrpy
ik

K

Hancnonaron oprarea

Deacpaoro samaucicrs o KODK
e 0 OKEB

PE—  — T e

Tovaar wasomcpwn)

Hoep Kapris L ewesmmsmesolcwromemt ]
1

KoamoBK | Koino OKTMO [ri—

Pyxoroumen.
Jlenem—1

X T o
Tnasw Gyxrarrep
JreeT————

T T oo s





image1.png
EBEM ®NHAHCHI




